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Artigo 1.° - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende os artigos a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual, que tem por objeto Aquisicao de servigcos
de consultoria para apoio ao encerramento de projetos, incluindo a verificacdo
documental, fisica e financeira dos pedidos de pagamento final, em projetos candidatos
a fundos europeus, tendo por base os procedimentos e normativos nacionais e europeus
aplicaveis no ambito dos Sistemas de Gestao e Controlo das respetivas Autoridades de

Gestao.

Artigo 2.° - Contrato

1 — O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos

expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n. °2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma

legal.
Artigo 3.° - Vigéncia
O contrato mantém-se em vigor até a conclusao dos servigos em conformidade com os

respetivos termos e condigcbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.
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Artigo 4.° - Obrigac@es principais do prestador de servicos

1 - Sem prejuizo de outras obrigac8es previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o
prestador de servicos a obrigacdo de realizar as tarefas para a realizacdo do
encerramento, nomeadamente verificagdo documental, fisica e financeira de projetos
financiados por fundos europeus, que incluem a verificacdo de todos os requisitos
normativos aplicaveis, envolvendo no essencial as tarefas descritas no artigo 5° —
“Detalhe da prestacéo do servigo” do presente Caderno de Encargos.

2 — O prestador de servicos fica ainda obrigado a assegurar a inexisténcia de conflito de
interesses e de confidencialidade por parte da empresa e dos elementos das equipas e
ao preenchimento por parte destes de declaracdo de inexisténcia de conflito de
interesses.

3 - A titulo acessoério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos 0s meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo

necessario a perfeita e completa execucao de tarefas a seu cargo.

Artigo 5.° - Detalhe da prestagéo do servico

O Servico a contratar consiste na verificacdo de todos os requisitos relacionados com a
execucao fisica e financeira dos projetos de investimento, bem como a avaliacdo do
cumprimento dos objetivos propostos, envolvendo no essencial as seguintes tarefas:

e A analise do pedido de reembolso e das respetivas listagens de despesas;

e Verificagdo documental, contabilistica e financeira do investimento realizado e
do cumprimento das condi¢fes exigidas até a concluséo do investimento;

e Verificacdo da execucgdo fisica (sempre que necessario) da realizagdo do
investimento e do cumprimento das condi¢cdes exigidas até a conclusao do
investimento;

e A analise da execucao do investimento e do cumprimento dos seus objetivos e
impactos previstos;

e A andlise e verificagcdo do cumprimento das condicfes legais e das obrigacfes

contratuais vigentes diretamente associadas ao projeto de investimento;
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A identificacdo de eventuais anomalias e/ou irregularidades e definicdo de

procedimentos destinados a sua correcao;

e O relatério de encerramento devera ser feito em ferramenta eletronica obtida,
pelo prestador de servi¢os por importacdo através do sistema de informacgédo do
IAPMEI, nas instalacdes do IAPMEI,

e Toda a documentacdo, necesséria a realizacdo das tarefas acima, devera ser
obtida no sistema de informacéo nas instala¢des do IAPMEI;

e Qualquer pedido de elementos que seja hecessario efetuar aos beneficiarios dos

projetos, para instruir o pedido de pagamento final, devera ser efetuado uma

Unica vez, através da Plataforma de Gestao de Incentivos, nas instalagées do

IAPMEI.

Artigo 6.° - Termos ou condi¢des

Serdo admitidos o0s concorrentes que cumpram cumulativamente os seguintes

requisitos e apresentem os documentos requeridos em cada item:

1. O concorrente devera demonstrar que possui uma equipa técnica qualificada afeta
ao projeto, sendo que no minimo o niumero de técnicos da equipa com competéncia

demonstrada tera de ser nos termos do quadro de constituicdo da equipa:

N° minimo de elementos da equipa com

competéncia demonstrada em auditoria, de
N° Total de elementos da

. . projetos cofinanciados por fundos
equipa afeta ao projeto

europeus

22 15

2. Considera-se que um elemento da equipa possui competéncias demonstradas na
gestao de projetos no ambito dos fundos europeus quando demonstra o exercicio de
fungBes nas areas acima referidas, por um minimo de 12 meses, nos ultimos 2 anos,
a contar da data de publicacédo do concurso.

3. Os elementos que integram a equipa tém que ter qualificagdo minima de Licenciatura

em ciéncias empresariais ou noutras areas adequadas as funcoes.
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4. Os concorrentes tém de apresentar uma lista nominativa dos elementos que
constituem a equipa proposta, de acordo com o quadro de identificacdo hominal de
equipa, com identificacdo das areas de qualificacdo académica, e a tipificacao e
calendarizacdo dos trabalhos desenvolvidos com competéncias demonstradas no
ambito da auditoria de projetos co-financiados por Fundos Comunitarios, suportados

por evidéncias curriculares de cada elemento.

Area da
qualificacdo Competéncias
Académica demonstradas
Licenciatura (d)

(c)
(b)

Identificacdo nominal dos
elementos que integram a
equipa

(a)

Curriculo

22

a) ldentificagdo nominativa dos recursos humanos que constituem a equipa de trabalho.
b) Area de qualificagdo (ex: auditoria, contabilidade, economia, gesto).
c) Competéncias (Auditoria de projetos cofinanciados).

d) Curriculo Anexo (identificar a localizagdo do CV na proposta; ex: pagina, n2 anexo,...)

5. O concorrente vincula-se ao cronograma de realizacdo dos trabalhos, com o nUmero
total de relatérios de parecer e a calendarizacao da entrega e submissdo dos

relatérios de parecer, que contempla um plano de entregas mensais minimo:
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n2 minimo de
Cronograma de N .
entrega de execuc¢ao dos Acumulados |% de execugdo
) projetos mensais das  |( face aos 1080
projetos para .
executar em 2023 entreguesem execugoes contratados)
2023
jan 0
fev 80 0 0 0,00%
mar 120 0 0 0,00%
abr 140 130 130 12,04%
mai 140 130 260 24,07%
jun 200 130 390 36,11%
jul 200 130 520 48,15%
ago 200 140 660 61,11%
set 0 140 800 74,07%
out 0 140 940 87,04%
nov 0 140 1080 100,00%
dez 0 0 0 0,00%
total projetos 1080 1080
Em sintese:

Cronograma de entregas de relatorios
N2 de relatérios de parecer da proposta: 1080

Més |01/jan| 02/fev | 03/mar | 04/abr | 05/mai | 06/jun | 07/jul | 08/ago | 09/set | 10/out | 11/nov | 12/dez | Total

Proposta: N de Relatdrios de parecer a entregar 0 130 130 130 130 140 140 140 140 0 1080

Proposta: % de relatdrios a entregar - - - 12,04% | 12,04% | 12,04% | 12,04% | 12,96% | 12,96% | 12,96% | 12,96% | 0,00% | 100%

% minima de relatorios do caderno de encargos - - - 12,04% | 12,04% | 12,04% | 12,04% | 12,96% | 12,96% | 12,96% | 12,96% | 0,00%

Artigo 7.°- Forma de prestacéo do Servico

1 — Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servigos fica
obrigado a apresentar ao IAPMEI, com periodicidade trimestral, um relat6rio de analise
e parecer, com a evolucdo de todas as operagbes objeto dos servicos e com o
cumprimento de todas as obrigagfes emergentes do contrato que vier a ser celebrado.
2 — No final da execucéo do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar um
relatério final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em

cada fase de execucéo do contrato.
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Artigo 8.° - Prazo da prestacédo do servi¢co

A prestacao dos servicos tem execucao apenas em 2023, ndo podendo a sua concluséo
exceder o prazo limite de 31/12/2023.

Os trabalhos consideram-se concluidos apés a exportacdo do parecer final, na
Plataforma de Gestédo de Incentivos, nas instalacdes do IAPMEI, e apos validagcdo por
parte do IAPMEI.

Artigo 9.° - Rececdo dos elementos a produzir ao abrigo do presente contrato

1 — ApOs a rececgédo pelo IAPMEI, dos relatérios e pareceres que lhe sejam remetidos
pelo prestador dos servigcos, o IAPMEI dispora de um prazo de 30 (trinta) dias para
proceder a aceitacdo dos respetivos trabalhos, com vista a verificar se 0s mesmos
relinem as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos.

2 — Na andlise a que se refere o nUmero anterior, o prestador de servigos deve prestar
ao IAPMEI toda a cooperagéo e todos 0s esclarecimentos necessarios.

3 — No caso de a analise a que se refere 0 n.° 1 ndo comprovar a conformidade dos
elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias
com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente
Caderno de Encargos, o IAPMEI deve de isso informar, por escrito, o prestador de
servigos.

4 — No caso previsto no numero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua
custa e no prazo determinado pelo IAPMEI, as alteracfes e complementos necessarios
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificacdes
e requisitos técnicos exigidos.

5 — ApOs a realizacdo das alteragBes e complementos necessarios pelo prestador de
servicos, no prazo respetivo, o IAPMEI procede a nova analise, nos termos do n.° 1.

6 — Caso a respetiva andlise afira da conformidade dos elementos entregues pelo
prestador de servicos com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetadas quaisquer
discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no
Caderno de Encargos, deve ser emitida, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar

do termo dessa andlise, declaragdo de aceitacao pelo IAPMEI.
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Artigo 10.° - Direito de propriedade

O IAPMEI é detentor exclusivo dos direitos de propriedade do trabalho desenvolvido ao

abrigo da presente prestacdo de servigos.

Artigo 11.° - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao IAPMEI, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugédo do contrato.

2 — A informacgdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao destinado diretamente e exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentagcédo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢ca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras administrativas competentes.
4 — O prestador de servicos ndo podera aceitar no ambito da prestacdo de servicos,
qualquer candidatura de empresas com as quais possua conflito de interesses que
influenciem, de forma inapropriada, o desempenho dos seus deveres e
responsabilidades funcionais, nomeadamente sempre que tenha atuado enquanto
prestador de servicos a entidade beneficiaria na elaboracdo da candidatura ou
acompanhamento e validacdo de despesa ou possua qualquer outro tipo de relagcdo
comercial com a empresa candidata.

5 — Os elementos da equipa técnica do prestador de servicos deverdo declarar
individualmente a inexisténcia de conflito de interesses nas candidaturas em que
intervenham, declarando ndo se verificarem motivos patrimoniais, pessoais, familiares,
ou por qualquer outra circunstancia, que seja suscetivel de influenciar negativamente o
desempenho nas funcdes que lhe estdo cometidas influenciando de forma inapropriada
a sua atuacao.

6 - O prestador de servico fica obrigado a cumprir o Regulamento Geral de Protecéo de
Dados (RGPD) em vigor desde o dia 25 de maio de 2018.
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Artigo 12.° - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor sem termo.

Artigo 13.° - Preco contratual

O “Preco Contratual”, corresponde ao valor maximo que o IAPMEI se dispbe a pagar
para execucédo das prestacBes objeto do contrato a celebrar, no valor global de 432.000
euros (quatrocentos e trinta e dois mil euros), ao qual acresce IVA a taxa legal em vigor,

e gue corresponde a um n°® maximo de 1.080 (mil e oitenta) relatorios.

Além do valor correspondente a cada prestacdo de servicos (numero de
relatérios/projetos imputados), o IAPMEI ndo pagard quaisquer outras verbas,

referentes a materiais, energia, consumiveis ou outros.

Artigo 14.° - Condic¢fes de pagamento

1 — Os pagamentos a efetuar pelo IAPMEI, suportados em contrato que venha a ser
assinado na sequéncia do presente procedimento, serdo apurados tendo por base o
valor unitario e os servi¢cos que efetivamente vierem a ser prestados no que respeita ao
namero de pareceres emitidos.

2 — A entidade adjudicataria devera, para efeitos de pagamento, apresentar faturas
mensais suportadas por documento sintético que permita a conferéncia dos servigos
efetivamente prestados no periodo de faturacdo, identificando o(s) projeto(s)
Irelatorio(s) concluidos

3 — O pagamento das faturas apresentadas é efetuado no prazo de 30 dias de
calendario, a contar da data da sua rececdo pelo IAPMEI, as quais s6 podem ser
emitidas apos o vencimento da obrigacao respetiva.

4 — Para os efeitos do niumero anterior, a obrigacéo considera-se vencida com a emisséo
da declaragéo de aceitacdo pelo IAPMEI, nos termos da Artigo 9.2, a qual corresponde
ao registo da decisédo do parecer no sistema de informacé&o.

5 — Em caso de discordancia por parte do IAPMEI, quanto aos valores indicados nas

faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s respetivos
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fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios e/ou proceder as necessarias retificacoes.
6 - Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n. °1, as faturas sdo

pagas através de transferéncia bancaria.

Artigo 15.° - Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o IAPMEI pode exigir
do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos: Pelo incumprimento das
datas e prazos de entrega dos elementos referentes a cada fase do contrato, de acordo
com o cronograma de realizacdo dos trabalhos proposto até 5/1000 do prec¢o contratual
por cada dia de atraso, sendo que, a partir do quinto dia de atraso, a multa diaria
duplicara em relagéo ao estipulado.

2 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o IAPMEI tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do

prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

Artigo 16.° - Forga maior

1 — N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacéo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagédo, alheias & vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e
cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forga maior, a ocorréncia dos requisitos do namero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — N&o constituem for¢ca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do

prestador de servigcos, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou
a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundacgdes com origem nas instalagbes do prestador de servigcos
cuja causa, propagacédo ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador e servicos nao
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

Artigo 17.° - Resolucédo por parte do IAPMEI

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, o IAPMEI pode
resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso do prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigagfes que Ihe incumbem, designadamente
nos seguintes casos:
e Pela impossibilidade de cumprir as condi¢cdes especificas definidas para esta
prestacdo de servicos;
e Pela ndo execucdo dos servicos com a qualidade técnica subjacente a sua
selecdo para a realizacdo da prestacdo dos mesmos.
2 — O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragéo
enviada ao prestador de servicos, através de carta registada com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias, e nao determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos

que tal seja determinado pelo contraente publico.
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Artigo 18.° - Resolucdo por parte do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de
servicos pode resolver o contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja
em divida ha mais de 6 meses ou 0 montante em divida exceda 25% do preco contratual,
excluindo juros.

2 — O direito de resolucéo é exercido mediante recurso a arbitragem, nos termos da
Artigo 19.2,

3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao IAPMEI, que produz efeitos 30 dias ap6s a rececdo dessa
declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagcbes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém,
todas as obrigacfes deste ao abrigo do contrato com excecdo daquelas a que se refere
0 artigo 444.° do Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 19.° — Arbitragem

1 — Quaisquer litigios relativos, designadamente, a interpretacdo, execucao,
incumprimento, invalidade ou resolucdo do contrato devem ser dirimidos por tribunal
arbitral, devendo, nesse caso, ser observadas as seguintes regras:

a) Sem prejuizo do disposto nas alineas de b) a d), a arbitragem far-se-a de acordo
com as regras processuais propostas pelos arbitros;

b) O Tribunal arbitral tem sede em Lisboa e é composto por trés arbitros;

c) O IAPMEI designa um arbitro, o prestador de servigos designa um outro arbitro e
o terceiro, que preside, é cooptado pelos dois designados;

d) No caso de alguma das partes nao designar arbitro ou no caso de os arbitros
designados pelas partes ndo acordarem na escolha do arbitro-presidente, deve este
ser designado pelo Presidente do Tribunal Central Administrativo territorialmente
competente.

2 — O Tribunal Arbitral decide segundo o direito constituido e da sua decisao nao cabe

recurso.
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|IAPMEI

Parcerias para o Crescimento

CADERNO DE ENCARGOS

Artigo 20.° - Cessdo da posicao contratual

N&o é permitida a cessdo da posicao contratual, no decurso da execucéo do contrato.

Artigo 21.° - Comunicacdes e notificacdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Artigo 22.° - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados, nos termos do artigo 471.° do Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 23.°- Legislacao aplicavel

O contrato € regulado pela legislagéo portuguesa.

Artigo 24.2- Gestor de contrato

O gestor de contrato tem a fungdo de acompanhar permanentemente a execugado do
contrato. serdo gestores do presente contrato, em corresponsabilizacéo:

. Execucéo Operacional e Financeira — Maria José Figueira e Anténio Casaca
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